Приложение 

к Постановлению Главы местной администрации 

ВМО «Купчино»  № 03 от 11.05.2011 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

О порядке размещения информации на официальном сайте внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Купчино

1. Общие положения 

  1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

№ 8-ФЗ от 09.02.2009 г. «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
1.2 Официальный Интернет-сайт расположен по электронному адресу – www.mo-kupchino.ru
1.3 Интернет-сайт ВМО «Купчино»  содержит информацию по  разделам: 

- общие сведения о ВМО «Купчино»;

- новости;

- Муниципальный Совет;

- правовые акты;

-  административная реформа;

- опека и попечительства;

- муниципальный заказ.
     По мере необходимости могут  быть включены и другие разделы.
2. Порядок размещения информации на интернет-сайте ВМО «Купчино»:
2.1 В целях обеспечения доступа к информации о деятельности Муниципального Совета и Местной администрации ВМО «Купчино» и  информационного наполнения интернет-сайта ВМО «Купчино»  распоряжением  Главы местной администрации ВМО «Купчино»  назначается лицо, ответственное за  обновление информации, размещаемой на интернет-сайте (далее - Ответственный за размещение информации). 

2.2 Подготовка информационных материалов осуществляется  работниками Муниципального Совета,  Местной администрации и МУК «Наш Дом», а также может быть передана другими официальными лицами для размещения на интернет-сайта ВМО «Купчино». 

2.3 Информация на бумажном носителе визируется руководителем Муниципального Совета либо Местной администрации либо МУК «Наш Дом» в зависимости от источника поступления материалов. 

2.4 Завизированная информация на бумажном носителе и ее электронная версия передается ответственному за размещение информации на интернет-сайта ВМО «Купчино».

2.5 Информационные материалы должны быть подготовлены в соответствии с требованиями нормативных документов. 

2.6 Электронная версия материалов представляется на магнитных носителях (дискетах или компакт-дисках) или  направляется по электронной почте в 
файловом виде. Текстовый, табличный и графический материал оформляется отдельными файлами. Текстовая информация должна иметь файловое расширение *.doc, табличная представляется в формате *.xls, графическая часть материалов может иметь файловое расширения *.gif, *.jpeg.

2.7 Обобщение и систематизацию  осуществляет ответственный за размещение информации. 

2.8 Информации  обновляется по мере поступления.

2.9 Ответственный за размещение информации вносит предложения по совершенствованию работы интернет-сайта  ВМО «Купчино» на утверждение Главы местной администрации.

3. Контроль за работой  интернет-сайта осуществляет Глава местной администрации  ВМО «Купчино».

